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УТВЕРЖДЕН
постановлением 
администрации города 

от 11.07.2012 № 950
ПОРЯДОК

предоставления субсидий субъектам малого и среднего                предпринимательства на возмещение части затрат за полученные юридические услуги
I.Общие положения

1.1.Настоящий Порядок определяет критерии отбора субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - субъекты МиСП), имеющих право на получение субсидий на возмещение части затрат за полученные юридические услуги, а также цели, условия и порядок предоставления, возврата субсидий.

1.2.В рамках настоящего Порядка используются следующие           понятия:

Заявитель - субъект малого и среднего предпринимательства, подавший заявку на получение субсидии.

Юридические услуги – услуги правового характера в решении вопросов, связанных с применением норм права.

1.3.Субсидии предоставляются разово и единовременно в                размере 50 процентов произведенных субъектами МиСП                       документально подтвержденных расходов, но не более 5 000 (пяти тысяч) рублей 00 копеек. При этом к возмещению принимаются           расходы, произведенные не ранее чем 01 января 2011 г. 

II.Цели предоставления субсидий

Субсидии предоставляются субъектам МиСП в целях                  возмещения части затрат за полученные юридические услуги, а             именно:

составление и юридическая экспертиза договоров;

претензионная работа;

составление исковых заявлений;

юридическая консультация.
III.Условия предоставления субсидий

Субсидии предоставляются субъектам МиСП:

3.1.соответствующим требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии            малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

3.2.зарегистрированным и осуществляющим свою деятельность на территории города Березники;

3.3.осуществляющим деятельность в следующих приоритетных отраслях: производственная и инновационная сфера, жилищно-коммунальное хозяйство, ремесленная деятельность, сельское           хозяйство, социальная сфера, торговля и общественное питание,             сфера бытовых услуг;

3.5.не имеющим задолженности по начисленным налоговым и иным обязательным платежам, штрафам и пеням в бюджеты всех уровней бюджетной системы Российской Федерации и во                  внебюджетные фонды;

3.6.не являющимся кредитными организациями, страховыми       организациями, потребительскими кооперативами, инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами,                 профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

3.7.не являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном         контроле, нерезидентами Российской Федерации;

3.8.не являющимся участниками соглашений о разделе            продукции;

3.9.не осуществляющим предпринимательскую деятельность             в сфере игорного бизнеса;

3.10.не осуществляющим производство и реализацию                     подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных              ископаемых, за исключением общераспространенных полезных                  ископаемых;

3.11.не находящимся в стадии реорганизации, ликвидации или  банкротства.

IV.Организация и проведение отбора субъектов МиСП 
для получения субсидий

4.1.Уполномоченным органом по рассмотрению вопросов            предоставления субсидий субъектам МиСП является управление по вопросам потребительского рынка и развитию предпринимательства администрации города (далее – уполномоченный орган).

4.2.Уполномоченный орган  осуществляет следующие функции:

4.2.1.осуществляет прием и регистрацию заявок субъектов МиСП на получение субсидий, передает их для рассмотрения в комиссию по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства для             получения субсидии на возмещение части затрат за полученные             юридические услуги (далее – Комиссия).

4.2.2.доводит до сведения субъектов МиСП информацию о           начале приема заявок, о результатах их рассмотрения, об окончании приема заявок;

4.2.3.готовит проект договора о предоставлении субсидии,                    представляет подписанный договор в отдел бюджетного учета и             отчетности управления делами администрации города;

4.2.4.ведет учет выделенных средств бюджета города для              предоставления субсидий, учет их использования;

4.2.5.предъявляет требование о возврате субсидий. 
4.3.Решение о предоставлении или отказе в предоставлении          субсидий принимает Комиссия. 

V.Оформление и подача документов
 для получения субсидии

5.1.Для получения субсидий субъекты МиСП представляют в уполномоченный орган  заявку на участие в отборе субъектов малого и среднего предпринимательства с целью предоставления субсидий на возмещение части затрат за полученные юридические услуги (далее – Заявка) по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

5.2.К Заявке прилагаются следующие документы:

5.2.1.анкета по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

5.2.2.расчет размера субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение  части затрат за полученные юридические услуги по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

5.2.3.копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

5.2.4.копии учредительных документов (для юридических лиц);

5.2.5.копии договоров на оказание юридических услуг;

5.2.6.копии документов, подтверждающих оплату юридических услуг;

5.2.7.выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявки не более чем на 30 дней;

5.2.8.справка Межрайонной ИФНС № 2 по Пермскому краю  о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявки не более чем на               14 дней. В случае наличия задолженности дополнительно представляются заверенные заявителем копии платежных документов, подтверждающих ее оплату. 
5.3.Представленные заявка и документы (копии документов), указанные в пункте 5.2  настоящего Порядка, должны быть:

5.3.1.заверены подписью руководителя субъекта МиСП (уполномоченным представителем) и печатью (при наличии). 

5.3.2.сброшюрованы (или прошиты), пронумерованы и скреплены печатью (при наличии);

5.3.3.выполнены с использованием технических средств, аккуратно, без подчисток, исправлений, помарок, неустановленных сокращений и формулировок, допускающих двоякое толкование.

Оригиналы документов, прилагаемых к заявке, при их представлении сверяются с копиями и возвращаются Заявителю.
5.4.Заявка и документы, указанные в пункте 5.2 настоящего          Порядка, представляются с сопроводительным письмом.
5.5.Ответственность за достоверность представленных сведений и подлинность представленных документов возлагается на Заявителей.

5.6.Неполный пакет документов либо не полностью оформленные документы не принимаются.

5.7.Все расходы, связанные с подготовкой и предоставлением заявки, несет Заявитель.

5.8.Уполномоченный орган проверяет наличие указанных в пункте 5.2 настоящего Порядка документов и регистрирует заявку в журнале регистрации документов на возмещение части затрат за полученные юридические услуги. Запись регистрации должна включать регистрационный номер, дату и время приема документов.
VI.Порядок предоставления и  возврата субсидий

6.1.В течение 5-ти рабочих дней после даты регистрации документов уполномоченный орган передает их в Комиссию для принятия решения. Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии (далее – Протокол).  После дня принятия решения уполномоченный орган в пятидневный срок направляет заявителю письменное уведомление о предоставлении субсидии или об отказе в ее предоставлении с указанием причины отказа.
6.2.Основанием для отказа Заявителю в предоставлении субсидии являются:

6.2.1.выявление недостоверных сведений, содержащихся в представленных документах;

6.2.2.невыполнение условий предоставления субсидий, установленных разделом III настоящего Порядка;

6.2.3.если документально подтвержденные расходы, представленные Заявителями, не относятся к расходам на получение  услуг, указанных в разделе II настоящего Порядка;

6.2.4.отсутствие бюджетных ассигнований, предусмотренных в расходах бюджета города на реализацию данного мероприятия, утвержденного постановлением главы города от 15.05.2009 № 759 «Об утверждении городской целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в городе Березники на 2009-2011 годы».

6.3.В случае предоставления сведений, несоответствующих пунктам 6.2.2, 6.2.3, 6.2.4 настоящего Порядка, или неполного пакета документов, Заявитель имеет право повторно подать заявку после устранения (окончания действия) данных обстоятельств и (или) всех несоответствий, условий и требований, предъявляемых к Заявителю.

6.5.Субсидии предоставляются в порядке очередности поступления документов, указанных в пункте 5.2 раздела V настоящего Порядка, в уполномоченный орган. 

6.6.В случае принятия Комиссией решения о предоставлении субсидии Заявителю, уполномоченный орган в течение 5-ти рабочих дней со дня оформления Протокола проверяет расчет размера причитающейся субсидии по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку, готовит проект договора о предоставлении субсидии (далее – Договор)  на возмещение части затрат за полученные юридические услуги, справку-расчет размера субсидии на возмещение части затрат за полученные юридические услуги по форме согласно приложению 1 к Договору.

6.7.Заявители для получения субсидии в течении трех рабочих дней со дня получения уведомления о предоставлении субсидии заключают с администрацией города Договор.

6.8.Для перечисления субсидий на расчетные счета субъектов малого и среднего предпринимательства, открытые ими в российских кредитных организациях, Уполномоченный орган в течении 2-х рабочих дней с момента заключения Договора представляет в отдел бюджетного учета и отчетности управления делами администрации города:

6.8.1.справку-расчет размера субсидии на возмещение части затрат за полученные юридические услуги;

6.8.2.копию протокола решения Комиссии;

6.8.3.подписанный Договор о предоставлении субсидии.  

6.9.Отдел бюджетного учета и отчетности управления делами администрации города в течение 3-х дней со дня предоставления документов, указанных в пункте 6.8 настоящего Порядка, предоставляет в финансовое управление администрации города платежный документ на перечисление субсидии, оформленный в установленном порядке.

6.10.Предоставление субсидий осуществляется в пределах ассигнований, предусмотренных городской целевой программой «Развитие малого и среднего предпринимательства в городе Березники на 2009-2011 годы», утвержденной постановлением главы города от 15.05.2009 № 759.

6.11.Контроль за целевым использованием средств бюджета города осуществляется главным распорядителем бюджетных средств. 

6.12.Учет выделенных средств бюджета города для предоставления субсидий, учет их использования ведет уполномоченный орган. 

6.13.В случае нарушения субъектом МиСП условий предоставления субсидий, установленных разделом III настоящего Порядка, субсидии подлежат возврату в бюджет города Березники.

6.14.Возврат субсидий:

6.14.1.требование о возврате субсидий, предъявленное уполномоченным органом,  должно быть исполнено в 10-дневый срок с даты получения указанного требования субъектом МиСП;

6.14.2.в случае невыполнения в установленный срок требования о возврате субсидии, сумма субсидии взыскивается в судебном порядке. 

Приложение 1

к Порядку предоставления 
субсидий субъектам малого 
и среднего предпринимательства

на возмещение части затрат за полученные юридические услуги
ЗАЯВКА

на участие в отборе субъектов малого и среднего 

предпринимательства с целью предоставления субсидий 

на возмещение части затрат за полученные юридические услуги

Ознакомившись с Порядком предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства  на возмещение части затрат за полученные юридические услуги, утвержденным постановлением администрации города от «_____»_______2012 г.  №_____,  __________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________
                                                              (наименование субъекта  МиСП)

представляет документы для получения субсидий.

Подтверждаю, что вся информация, содержащаяся в заявке и прилагаемых            к ней документам, является подлинной и достоверной.

Адрес регистрации (фактического проживания):__________________________ ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Телефон (факс) __________________________________________________________________
Паспортные данные (№, серия, кем и когда выдан) ____________________________________
________________________________________________________________________________
Сведения о регистрации (где,  кем,  когда  зарегистрирован, регистрационный номер         свидетельства) __________________________________________________________________

Осуществляемые виды деятельности (по свидетельству)_______________________________
_______________________________________________________________________________
Фактически осуществляемые виды деятельности _____________________________________
_______________________________________________________________________________
Наименование производимой в настоящее время продукции____________________________
________________________________________________________________________________
Расчетный счет __________________________________________________________________

Наименование, адрес банка ________________________________________________________

Банковский идентификационный код (БИК) __________________________________________

Банковский корреспондентский счет (к/с) ____________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика ______________________________________

ПЕРЕЧЕНЬ ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

________________________________________________________________________________

1.______________________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________________

4.______________________________________________________________________________

5.______________________________________________________________________________

6.______________________________________________________________________________

7.______________________________________________________________________________

8.______________________________________________________________________________

9.______________________________________________________________________________

10______________________________________________________________________________

Субъект МиСП       _______________________________________________________

                                                                                                                         (Ф.И.О, подпись)

М.П. "__" ___________ _____ г.
Специалист управления 
по вопросам  потребительского рынка 
и развитию предпринимательства, 
принявший пакет документов,_________________________________________________

                                                                                 (Ф.И.О, подпись)
. "____" ___________ _____ 
Приложение 2
к Порядку предоставления 
субсидий субъектам малого 
и среднего предпринимательства

на возмещение части затрат за полученные юридические услуги
АНКЕТА

(для юридических лиц)

Полное наименование организации _________________________________________________
________________________________________________________________________________

Сокращенное наименование _______________________________________________________

Организационно-правовая форма ___________________________________________________

Юридический адрес: _____________________________________________________________

Почтовый адрес: _________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя _____________________________________________________________

Телефон, факс ___________________________________________________________________

Расчетный счет __________________ ИНН ___________________________________________

Информация о регистрации  (где, кем, когда зарегистрирован, регистрационный

номер) _________________________________________________________________________

Сведения об учредителях (участниках) предприятия:

Для юридических лиц:

Наименование __________________________________________________________________

Организационно-правовая форма __________________________________________________

Юридический (почтовый) адрес: ___________________________________________________

________________________________________________________________________________

Доля в уставном капитале, % ______________________________________________________

Для физических лиц:

Ф.И.О. _________________________________________________________________________

Паспортные данные (№, серия, кем и когда выдан) ____________________________________

________________________________________________________________________________

Адрес фактического проживания (адрес регистрации): _________________________________

________________________________________________________________________________

Доля в уставном капитале, % ______________________________________________________

Размер уставного капитала (тыс.руб.): ______________________________________________

    объявленный (согласно учредительным документам) ________________________________
    размещенный __________________________________________________________________

Основные виды деятельности ______________________________________________________

Наименование производимой в настоящее время продукции ____________________________

________________________________________________________________________________
Среднесписочная (средняя) численность работающих (чел.) ____________________________

Объем выручки от реализации товаров (работ, услуг)  за  предшествующий календарный  год без учета налога на добавленную стоимость __________________________________________

Руководитель организации ___________________________________________ Ф.И.О.

                                         (подпись)

Главный бухгалтер __________________________________________________ Ф.И.О.

                                      (подпись)
М.П.

АНКЕТА

(для индивидуальных предпринимателей)

Ф.И.О.  _________________________________________________________________________

Адрес фактического проживания (адрес регистрации): _________________________________

________________________________________________________________________________

Телефон (факс)  __________________________________________________________________

Паспортные данные (№, серия, кем и когда выдан)  ___________________________________
________________________________________________________________________________

Сведения о регистрации  (где, кем, когда зарегистрирован, регистрационный №
свидетельства) ___________________________________________________________________

Осуществляемые виды деятельности (по свидетельству) _______________________________

Фактически осуществляемые виды деятельности _____________________________________

Наименование производимой в настоящее время продукции ____________________________

________________________________________________________________________________

Расчетный счет __________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика ______________________________________

Количество работающих по найму (по договору) ______________________________________
Объем выручки от реализации товаров (работ, услуг)  за  предшествующий календарный  год без учета налога на добавленную стоимость __________________________________________

Индивидуальный

предприниматель ____________________________________________________ Ф.И.О.

                                    (подпись)

М.П.
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       Приложение 3
к Порядку предоставления 
субсидий субъектам малого 
и среднего предпринимательства

на возмещение части затрат за полученные юридические услуги
РАСЧЕТ

размера субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства
 на возмещение части затрат за полученные юридические услуги
Полное  наименование  субъекта МиСП______________________________________________

ИНН _________________________, р/сч. _____________________________________________

Наименование банка __________________________, БИК ______________________________
кор. счет ________________________________________________________________________
Род деятельности организации по ОКВЭД ___________________________________________
	Сумма расходов, указанная в  документах,

в рублях
	В том числе  
документально 
подтвержденные
расходы, в рублях
	Размер     
предоставляемой
субсидии, в %
	Сумма субсидии   
(графа 2 x графа 3), в рублях

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Сумма предоставляемой субсидии (графа 4) _______________________(рублей).

Субъект малого или среднего предпринимательства

___________________        _________________

               (Ф.И.О.)                      (подпись)

Главный бухгалтер _________________ ___________

                                       (Ф.И.О.)                 (подпись)

Дата _____________

М.П.

СОГЛАСОВАНО:

начальник управления по вопросам 

потребительского рынка и развитию

предпринимательства  

администрации города 

______________( Ф.И.О.)

«____» _________ 2012 г.

УТВЕРЖДЕНО

постановлением 

администрации города









               от 11.07.2012 № 950                                            

ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства для получения субсидии на возмещение части затрат за полученные юридические услуги
I.Общие положения

1.1.Настоящее Положение определяет порядок работы, основные задачи и права комиссии по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства для получения субсидии на возмещение части затрат за полученные юридические услуги (далее – Комиссия).

1.2.Комиссия образована с целью определения соответствия заявителей необходимым условиям на предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение части затрат за полученные юридические услуги (далее – соответствие условиям).

1.3.Определение соответствия условиям осуществляется в соответствии с Порядком предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение части затрат за полученные юридические услуги (далее – Порядок).
1.4.Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Пермского края, указами и распоряжениями губернатора Пермского края, постановлениями и распоряжениями Правительства Пермского края, распоряжениями председателя Правительства Пермского края, постановлениями и распоряжениями администрации города Березники, решениями Березниковской городской Думы, а также настоящим Положением.

II.Задачи и права Комиссии

2.1.Задачами Комиссии являются:

2.1.1.оценка на предмет соответствия Порядку представленных заявителями документов;

2.1.2.принятие решений о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии;

2.2.Комиссия в целях реализации своих задач имеет право:

2.2.1.приглашать на заседания Комиссии экспертов, иных специалистов в данной предметной области для оценки представленных участниками документов;

2.2.2.приглашать представителей заявителей для дачи разъяснений по документам, представленным заявителями.

III.Организация и порядок работы Комиссии

3.1.Общее руководство Комиссией и обеспечение выполнения возложенных на нее задач осуществляет председатель Комиссии.

3.2.Информационное, материально-техническое обеспечение работы Комиссии осуществляется управлением по вопросам потребительского рынка и развитию предпринимательства администрации города Березники.

3.3.Председатель Комиссии:

3.3.1.определяет перечень, сроки и порядок рассмотрения вопросов на заседаниях Комиссии;

3.3.2.определяет время, место и дату проведения заседаний Комиссии;

3.3.3.подписывает протоколы заседаний Комиссии, выписки из протоколов и другие документы Комиссии.

3.4.Заседания Комиссии проводятся по мере поступления документов в срок не позднее 5-ти дней с даты поступления документов. Заседание Комиссии проводит ее председатель, а в его отсутствие - заместитель председателя.

3.5.На заседании Комиссии:

3.5.1.рассматриваются представленные заявителями документы и заключения экспертов, иных специалистов по ним;

3.5.2.определяются заявители, чьи документы отвечают условиям Порядка;

3.5.3.определяются получатели субсидии.

3.6.Решение Комиссии принимается простым большинством голосов при наличии 2/3 от ее состава. В случае равенства голосов голос председательствующего является решающим.

Члены Комиссии, которые не согласны с решением, вправе изложить в письменном виде особое мнение с занесением его в протокол заседания Комиссии.

3.7.Решение Комиссии оформляется протоколом и подписывается председательствующим на заседании Комиссии и секретарем.

Мнения членов Комиссии, не согласных с решением Комиссии, выраженные в письменной форме, прилагаются к протоколу.

3.8.Секретарь Комиссии осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии, в том числе:

3.8.1.уведомляет членов Комиссии не менее чем за три дня о месте, дате, времени проведения заседания Комиссии;

3.8.2.осуществляет рассылку необходимых материалов членам Комиссии;

3.8.3.ведет и оформляет протоколы заседаний Комиссии.

УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации города










      от 11.07.2012 № 950 
СОСТАВ

комиссии по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства для получения субсидии на возмещение части затрат за полученные юридические услуги
	Лебедев

Андрей Юрьевич


	заместитель главы администрации, председатель комиссии



	Воробьев

Сергей Владимирович
	начальник управления по вопросам потребительского рынка и развитию предпринимательства администрации города, заместитель председателя  комиссии



	Быстрых

Татьяна Сергеевна


	главный специалист по вопросам защиты прав потребителей отдела по вопросам потребительского рынка и услугам управления по вопросам потребительского рынка и развитию предпринимательства администрации города, секретарь комиссии


	                                      Члены комиссии:



	Дегтеренко 

Андрей Анатольевич


	заведующий сектором материально-технического обеспечения управления делами администрации города



	Ситников 

Владимир Борисович


	директор Верхнекамской

торгово-промышленной палаты

(по согласованию)



	Дьякова 

Елена Игоревна


	специалист по маркетингу Верхнекамской торгово-промышленной палаты

(по согласованию)



	Зуева

Наталья Владимировна
	представитель объединения бухгалтеров города

(по согласованию)




